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INTRODUCCION

La Camara Oficial de Comercio, Industria y Servicios de Valladolid (en adelante, la
“Camara” o “la Camara de Valladolid”) es una corporacion de derecho publico con
personalidad juridica y plena capacidad de obrar para el cumplimiento de sus fines,
configurada como drgano consultivo y de colaboracidn con las administraciones publicas.
La Camara tiene como finalidad primordial la representacion, promocion y defensa de los
intereses generales del comercio y la industria, asi como la prestacion de servicios a la

empresa.

Su actividad contractual, tal y como sefala la Ley 4/2014, de 1 de abril, Basica de las
Camaras Oficiales de Comercio, Industria, Servicios (en adelante, Ley 4/2014), se rige por
elderecho privado sibien, segun lo establecido envirtud del articulo 2.2 de la citadanorma,
debe habilitar un procedimiento que garantice condiciones de publicidad, transparenciay

no discriminacion’.

Las Camaras de Comercio no tienen la condicién de poder adjudicador, como ha
remarcado la Abogacia General del Estado en su informe de 11 de julio de 2018 (R-

455/2018), cuyas conclusiones sefalan expresamente que

“Primera.— Las Camaras Oficiales de Comercio, Industria, Servicios y Navegacion y,
en particular, la Camara Oficial de Comercio, Industria, Servicios y Navegacion de

Espana, han de conceptuarse como poderes no adjudicadores.

Segunda.— En razoén de las consideraciones expuestas en los apartados Il y Il del
presente informe, las entidades referidas en la anterior conclusién no han de
aplicar, en su actividad contractual, procedimientos que garanticen los principios
de publicidad, trasparencia y no discriminacién. No obstante, y por razones de

prudencia se aconseja la aplicacién de dichos procedimientos.”

" Las Cémaras Oficiales de Comercio, Industria, Servicios y Navegacion se ajustaran a lo dispuesto en esta Ley y a las normas
de desarrollo que se dicten por la Administracion General del Estado o por las Comunidades Auténomas con competencia
en la materia. Les serd de aplicacion, con cardcter supletorio, la legislacion referente a la estructura y funcionamiento de las
Administraciones Publicas en cuanto sea conforme con su naturaleza y finalidades. La contratacidn y el régimen patrimonial
se regiran conforme al derecho privado y habilitando un procedimiento que garantice las condiciones de publicidad,
transparencia y no discriminacién.
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Se ha tomado por ello como principal criterio inspirador de las presentes normas el de
basar el régimen de contratacién de la Camara de Valladolid en el de las entidades del
sector publico que no tienen el caracter de poder adjudicador, pero que, a diferencia de la
Camara, si se encuentran sometidas a la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del
Sector Publico (en adelante, LCSP). Estas entidades deben aprobar, de acuerdo con lo
previsto en el articulo 321.1 LCSP, “unas instrucciones en las que regulen los
procedimientos de contratacion de forma que quede garantizada la efectividad de los
principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no
discriminacioén, asi como que los contratos se adjudiquen a quienes presenten la mejor

oferta”.

En consecuencia, la Camara de Valladolid no queda sujeta a la LCSP, de acuerdo con lo
previsto en elarticulo 3.5 de esanorma, sin embargo, las presentes normas de contratacién
responden a la voluntad de la Camara de dotarse de procedimientos que permitan
garantizar en su actividad contractual, los principios de publicidad, transparencia,
confidencialidad, concurrencia, igualad y no discriminacion, de acuerdo con la
recomendacion formulada en la conclusidon segunda del informe de la Abogacia General

del Estado anteriormente citado.

CAPITULO I.- OBJETO Y AMBITO DE APLICACION
Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacién

Las presentes Normas Internas de Contratacion de la Camara de Valladolid (en lo sucesivo,
las “normas” o “normas de contratacion”) tienen por objeto regular los procedimientos de
contratacion de servicios, obras, suministros y contratos mixtos, que se realicen por
cuenta de la Camara, a fin de garantizar que los mismos se ajustan a los principios de
publicidad, transparencia, concurrencia, confidencialidad y no discriminacioén e igualdad

de trato entre los candidatos, segun lo establecido en virtud del articulo 2 de la Ley 4/2014.

Estas normas de contratacion serdn de obligado cumplimiento y de aplicaciéon a los

contratos y negocios que celebre la Camara.
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Articulo 2. Contratos y negocios excluidos de las presentes normas

Quedan excluidos del ambito de aplicacion de las presentes normas los siguientes

negocios juridicos y contratos, que se tramitaran conforme a su regulacién especifica:
a) Contratos regulados en la legislacién laboral.

b) Convenios de colaboracion celebrados con la Administracion General del
Estado, entidades gestoras y servicios comunes de la Seguridad Social,
Universidades Publicas, Comunidades Autbnomas, Entidades Locales, organismos

autéonomos y restantes entidades publicas.
c) Contratos relativos a servicios de mediacidn, arbitraje y conciliacion.

d) Contratos relativos a servicios financieros relacionados con operaciones
destinadas a la obtencion de fondos o capital y operaciones de tesoreria, asi como,
la emision, compraventa, transferencia de valores o de otros instrumentos

financieros.

e) Contratos por los que la Camara se obligue a entregar bienes o derechos, o
prestar algun servicio, sin perjuicio de que el adquirente o el receptor, sea una

entidad del sector publico.

f) Contratos de compraventa, donacion, permuta, arrendamientoy demas negocios
juridicos analogos sobre bienes inmuebles, valores negociables y propiedades

incorporales.

g) Contratos de investigacion y desarrollo remunerados integramente por la
Camara, siempre que ésta comparta con las empresas adjudicatarias los riesgos y
los beneficios de la investigacion cientifica y técnica necesaria para desarrollar

soluciones innovadoras que superen las disponibles en el mercado.

h) Contratos celebrados entre la Camara y ponentes, al objeto de impartir
seminarios, coloquios, mesas redondas, conferencias, colaboraciones o cualquier

otro tipo de actividad similar.

i) Convenios y contratos celebrados con Estados, entidades de Derecho
Internacional Publico, o adjudicados por procedimiento especifico de una

organizacion internacional.

Pagina 6 de 44



’,
amara Normas Internas de Contratacion

Valladolid

j) Acuerdos de confidencialidad suscritos por la Camara.
k) Contratos que no llevan aparejados ninguin pago por parte de la Camara.

) Contratos que, por razones de emergencia derivadas de caso fortuito o fuerza

mayor, exijan una inmediata ejecucion.

m) Contratos de profesores-consultores personas fisicas, en los términos que
establece el articulo 310 de la LCSP. A este respecto, se seguira el procedimiento
interno que se viene aplicando desde la convocatoria de 29 de julio de 2003 para
profesores-consultores personas fisicas que imparten los programas del FSE (MP-

SEL Metodologia para la seleccion de consultores).

CAPITULO II.- DISPOSICIONES GENERALES DE LA CONTRATACION

Articulo 3. Principios reguladores de la contratacion

En la adjudicacion de los contratos que celebre la Camara se respetaran los principios de

publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion.

La Camara adoptara las medidas previstas en las presentes normas para asegurar la

efectividad de dichos principios.

a) Principio de publicidad

La Camara dara a sus procedimientos de contratacién la adecuada difusién para
garantizar la concurrencia de un numero suficiente de interesados favoreciendo su
participacion, con excepcion de los contratos que no requieran de ninguna publicidad

conforme a las presentes normas.

b) Principio de concurrencia

La Camara fomentara la libre participacion de las empresas en los procedimientos de
adjudicacion mediante procesos que garanticen la concurrencia y que llegue a

conocimiento de un numero suficiente de posibles interesados.

c) Principio de transparencia

El principio de transparencia implica que todos los participantes en la licitaciéon pueden
conocer previamente las normas aplicables al contrato que se pretende adjudicar, asi

como la certeza de que dichas normas se aplican por igual todos los licitadores.
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Las presentes normas seran publicadas en el Perfil del Contratante de la Camaray, en
consecuencia, estaran a disposicion de todos los interesados en participar en los

procesos de contrataciéon que a ellas se sujeten.
d) Principio de confidencialidad

Este principio implica el respeto mutuo de las garantias de confidencialidad en las
informaciones que la Camara o los licitadores se faciliten con motivo de la realizacién

del objeto del contrato, respetando los criterios de maxima discreciény prudencia.

La Camara no podra divulgar la informacién facilitada por los participantes en la
licitacidon que éstos hayan declarado confidencial. Por su parte, el contratista debera
respetar el caracter confidencial de aquella informacién a la que tenga acceso con
ocasion de la ejecucion del contrato a la que se le hubiera dado el referido caracter en

los Pliegos o en el contrato o, que, por su propia naturaleza, deba ser tratada como tal.

Este deber de confidencialidad se mantendra durante un plazo no inferior a cinco afnos

desde el conocimiento de la informacioén.
e) Principios de igualdad y no discriminacion

Estos principios garantizan que cualquier interesado pueda presentarse a un
procedimiento de adjudicacion en iguales condiciones que el resto de los
participantes, asi como que las presentes normas se aplican de forma igualitaria a

todas las entidades licitadoras.

Articulo 4. Naturaleza, régimen juridico y régimen supletorio

Los contratos que celebre la Camara tienen la consideracién de contratos privados. Se

regirdn, en cuanto a su preparaciony adjudicacion por las presentes normas.

En cuanto a sus efectos y extincion, se rigen por las normas de derecho privado que

resulten de aplicacion.

En caso de que las presentes instrucciones de contratacidn no contemplen algun aspecto

especifico, se aplicara supletoriamente lo dispuesto en la LCSP, garantizando asi el

cumplimiento de los principios de publicidad, transparencia y no discriminacién en todos

los procedimientos de contratacion.
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Articulo 5. Computo de los plazos

Los plazos establecidos por dias en estas normas, se entenderan referidos a dias naturales,
salvo que en la misma se indique expresamente que solo deben computarse los dias
habiles.

Cuando el ultimo dia del plazo sea inhabil, se entendera prorrogado al primer dia habil

siguiente.
Articulo 6. Duracion de los contratos y prorrogas

Sin perjuicio de las normas aplicables a determinados contratos, la duracion de los
contratos se establecera teniendo en cuenta la naturaleza de las prestaciones, las
caracteristicas de su financiacién y la necesidad de someter periédicamente a

concurrencia la realizacién de estas.

Se atenderda a lo establecido en los requisitos de duraciéon de cada uno de los

procedimientos de contratacion.

El contrato podra prever una o varias prérrogas siempre que sus caracteristicas
permanezcan inalterables durante el periodo de duracién de éstas y que la concurrencia
para su adjudicacidon haya sido realizada teniendo en cuenta la duracion maxima del
contrato, incluidos los periodos de prérroga. La duracién maxima del contrato, incluidos,

en su caso, los periodos de prérroga, no podra ser superior a 5 afios.

La prérroga se acordara por la Camara, a través del 6rgano de contrataciéon que aprobé la
adjudicacion, y sera obligatoria para el empresario, salvo que el contrato expresamente

prevea lo contrario, sin que pueda producirse por el consentimiento tacito de las partes.

Articulo 7. Libertad de pactos

En los contratos que celebre la Camara podran incluirse cualesquiera pactos, clausulasy
condiciones, siempre que no sean contrarios al ordenamiento juridico, a los fines y
principios a los que se ha de sujetar la actuacion de la Camaray a los principios de buena

administracion.

Articulo 8. Objeto del contrato

El objeto de los contratos que celebre la Camara debera ser determinado, pudiéndose

definir en atenciones o funcionalidades concretas que se pretenden satisfacer.
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No podra fraccionarse el objeto en varios contratos o disminuir su cuantia para eludir los
requisitos de publicidad o los relativos a los procedimientos de adjudicacion que

corresponda.

Dentro de un mismo procedimiento, se recomienda su divisidon en lotes cuya realizacion
pueda preverse de forma independiente. La no division en lotes de un contrato debera
justificarse debidamente en el expediente.

Asi un proveedor podréd presentarse a uno o varios lotes de un procedimiento. El érgano de
contratacion podra limitar el nimero de lotes a los que podra presentarse un licitador o un
maximo de lotes que se pueda adjudicar, justificandolo debidamente en el documento de

condiciones.

Articulo 9. Precio

El precio del contrato sera siempre cierto y se abonara al contratista en funcién de la

prestacion realmente ejecutaday en funcién de lo pactado.

En los contratos que celebre la Camara, la retribucién del contratista consistira en un
precio cierto, acorde con la prestacion realmente ejecutada y que debera expresarse en
euros, sin perjuicio de que su pago pueda hacerse mediante la entrega de otras

contraprestaciones en los casos en que asi se prevea.

La Camara cuidara de que el precio sea adecuado para el efectivo cumplimiento del
contrato mediante la correcta estimacién de su importe, atendiendo a los precios
habituales de mercado, en el momento de fijar el presupuesto de licitacién y la aplicacion,

en su caso, de las reglas sobre ofertas con valores anormales o desproporcionados.

El precio del contrato podra formularse tanto en términos de precios unitarios referidos a
los distintos componentes de la prestacion o a las unidades de la misma que se entreguen
0 ejecuten, como en términos de precios aplicables a tanto alzado a la totalidad o a parte
de las prestaciones del contrato. En todo caso se indicara, como partida independiente, el

importe del Impuesto sobre el Valor Ahadido que deba soportar la Camara.
En cuanto a la revisién de precios, se remite a lo establecido al respecto en la LCSP.

Los contratos, cuando su naturaleza y objeto lo permitan, podran incluir clausulas de
variacidon de precios en funcién del cumplimiento de determinados objetivos de plazos o

de rendimiento, asi como penalizaciones por incumplimiento de clausulas contractuales,
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debiendo determinar con precision los supuestos en que se produciran estas variaciones

y las reglas para su determinacion.

Excepcionalmente, podran celebrarse contratos con precios provisionales cuando, tras la
tramitacion del procedimiento, se ponga de manifiesto que la ejecucion del contrato debe
comenzar antes de que la determinacion del precio sea posible por la complejidad de las
prestaciones o la necesidad de utilizar una técnica nueva, o que no existe informacion
sobre los costes de prestaciones analogasy sobre los elementos técnicos o contables que

permitan negociar con precision un precio cierto.

En los contratos celebrados con precios provisionales el precio se determinara, dentro de
los limites fijados para el precio maximo, en funcién de los costes en que realmente incurra
el contratistay del beneficio que se haya acordado, para lo que, en todo caso, se detallaran

en el contrato los siguientes extremos:

a) El procedimiento para determinar el precio definitivo, con referencia a los costes

efectivos y a la formula de calculo del beneficio.

b) Las reglas contables que el adjudicatario debera aplicar para determinar el coste

de las prestaciones.

c) Los controles documentales y sobre el proceso de produccién que la Cadmara

podra efectuar sobre los elementos técnicos y contables del coste de produccién.

En los contratos podra preverse que la totalidad o parte del precio sea satisfecho en
moneda distinta del euro. En este supuesto se expresara en la correspondiente divisa el
importe que deba satisfacerse en esa moneda, y se incluira una estimacién en euros del

importe total del contrato.

Articulo 10. Garantias

Las garantias exigibles por parte de la Camara podran responder del mantenimiento de las
ofertas de los candidatos hasta la adjudicaciény, en su caso, formalizaciéon del contrato o

de la correcta ejecucion de la prestacion por parte del adjudicatario.

El importe de la garantia, la forma en la que debera prestarse, asi como el régimen de su
devolucidén o cancelacion, seran establecidos por la Camara, atendidas las circunstancias

y caracteristicas del contrato, en los documentos que rigen la contratacién.
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Articulo 11. Disponibilidad presupuestaria y autorizaciéon del gasto, Presupuesto Base

de Licitacion y Valor Estimado del contrato

a)

b)

c)

Disponibilidad presupuestaria y autorizacién de gasto

Sea cual fuere el ambito de actividad en la que se realice la contratacion, se
respetaran siempre los siguientes hitos, sin perjuicio de lo establecido en cada

procedimiento con caracter particular.

En ningun caso se iniciara un procedimiento de contrataciéon sin disponibilidad
presupuestaria suficiente, debiendo justificarse en todo caso la necesidad de la
contratacién. La solicitud de autorizacion de gasto sera competencia del

responsable del departamento.

La competencia de la disponibilidad presupuestaria y autorizacion del gasto
dependera del procedimiento de contrataciéon. Se debera atender a lo sefialado en

el articulo 16 de las presentes normas.

Se exceptua si la tramitacion es por emergencia.

Presupuesto Base de Licitacidon

Por presupuesto base de licitacion se entendera el limite maximo de gasto que en
virtud del contrato pueda comprometer el érgano de contratacioén, incluido el
Impuesto sobre el Valor Ahadido, salvo disposicidon en contrario.

El presupuesto base de licitacidon debera adecuarse a los precios de mercado. A tal
efecto, se desglosara indicando en el Pliego de condiciones particulares o en el
documento regulador de la licitacion los costes directos e indirectos y otros

eventuales gastos calculados para su determinacion.

Valor Estimado del contrato

El valor estimado del contrato, calculado de acuerdo a las reglas que aparecen a
continuacion, sera la cuantia a efectos de determinaciéon del procedimiento de

contratacidon/adjudicacién que se describe en el capitulo sexto de estas normas.

Vendra determinado por elimporte total, sin incluir el IVA, teniéndose en cuenta las

eventuales prérrogas y/o modificaciones del contrato.
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Se tendran en cuenta los precios habituales en el mercado, calculado al inicio del

procedimiento de contratacion.

En caso de que el valor del contrato sea dificil de cuantificar con total precision, se
debera indicar al menos un valor estimativo, explicando detalladamente los

supuestos en los que se basa esa estimacion.

Articulo 12. Contratos sujetos a regulacion armonizada (SARA)

Son contratos sujetos a una regulacidon armonizada (SARA):

a) Los contratos de obras cuyo valor estimado sea igual o superior a 5.382.000 euros.
b) Los contratos de servicios y los de suministro cuyo valor estimado sea igual o
superior a 221.000 euros?.

Estos contratos tienen algunos requisitos que se centran en la fase de preparacion y
adjudicacion de los contratos y pretenden:

1. Garantizar una publicidad adecuada del contrato.
2. Garantizar la igualdad de acceso y de trato para los operadores
economicos:
= Para ello se procurara la descripcién no discriminatoria del objeto
del contrato, los requisitos de solvenciay los criterios de valoracion
o adjudicacion.

= Y se tendra en cuenta el reconocimiento mutuo de titulos,
certificados y otros diplomas
3. Garantizar plazos. Esto hace que los plazos de tramitacion de los contratos
sujetos a regulacion armonizada sean superiores.

Articulo 13. Perfecciéon del contrato

Sera de aplicacion lo estipulado en la LCSP y de forma supletoria, aplicaran las normas de

derecho privado relativas a la perfeccién de los contratos.

Salvo que se indique otra cosa en su clausulado, los contratos que celebre la Camara se

entenderan celebrados en el lugar donde se encuentre la sede de la Camara.

2 Los importes se ajustaran segun la revisién que se realice y publique desde la Comisién Europea cada dos afios.
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Articulo 14. Formalizacion del contrato

Una vez realizada la adjudicacidn, y a salvo de las especialidades contenidas en estas

normas, se procedera a suscribir el correspondiente contrato. Ello podra hacerse de alguna

de las tres formas siguientes, en funcion del tipo de contratacion de que se trate:

a) Mediante la aceptacion por escrito de la oferta recibida por escrito.

b) Mediante la emision de un pedido que debe ser expresamente aceptado por escrito

por el proveedor.

c) Mediante la celebracion de un contrato formalizado en un Unico instrumento.

En todo caso sera necesaria la formalizacién del contrato por escrito en los siguientes

supuestos:

a) Enaquellas contrataciones de importe superior a 5.000 euros.

b) Enaquellas contrataciones en las que, con independencia de su importe, concurra

alguna de estas circunstancias:

O

En la contratacién de servicios continuados con profesionales o en los que
haya desplazamiento permanente a las dependencias de la Camara del
profesional o de personas pertenecientes a la plantilla de la empresa

contratada o subcontratada.

Contrataciones que afecten a la adquisicién o cesidn por la Camara de
derechosrelacionados con la propiedad industrial o intelectual, tales como
contratos de edicién, autor, creatividad y disefio de material gréafico
promocional, creacién y desarrollo de campafas publicitarias, desarrollo
de aplicaciones informaticas a medida, cesién de marcas y licencias de
uso, o similares. No obstante, cuando se trate de un contrato adjudicado
directamente, y en el proyecto técnico o solicitud de ofertas se contemple
la cesién de estos derechos a favor de la Camara, no se requerira la
formalizacion de contrato, siendo suficiente que eldocumento esté firmado
por ambas partes incorporando una clausula de cesion de derechos a favor

de la Cadmara.

Contrataciones en las que se realice tratamiento de datos de caracter
personal por parte del contratista. No obstante, cuando se trate de un

contrato adjudicado directamente, en estos supuestos bastard la
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incorporacion a la oferta o contrato, en su caso, del contrato de acceso a

datos por cuenta de terceros firmado por ambas partes.

Todos los contratos que la Camara vaya a formalizar por escrito deben ser revisados

previamente por la Asesoria Juridica.

Articulo 15. Jurisdiccién competente

Elorden jurisdiccional civil sera el competente para resolver cualquier controversia relativa
a los contratos sujetos a las presentes normas, incluida su preparacion, adjudicacion,

validez, eficacia, interpretacién, cumplimiento y extincién.

No obstante, la Camara podra remitir a Mediacidon o Arbitraje, conforme a la legislacion
autondmicay estatal que resulte aplicable, la solucién de las diferencias que puedan surgir
sobre los efectos, cumplimiento y extincién de los contratos que celebre, haciéndolo

constar en los documentos oportunos.

Articulo 16. Organos de contratacion y de autorizacion del gasto

El Comité Ejecutivo de la Camara es el 6rgano permanente de gestion, administracion y
propuesta, de acuerdo con lo previsto en el articulo 32 del Reglamento de Régimen Interior

de la Cdmara de Valladolid.

El Presidente de la Camara es el 6rgano de contratacién ordinario de la Camara, de acuerdo
con lo previsto en el articulo 43 del Reglamento de Régimen Interior de la Camara,

pudiendo delegar esta funcidon de manera habitual en el Director Gerente.

En virtud de las presentes normas, se atribuye la competencia en materia de contratacion

a los siguientes érganos por razén de la cuantia de los contratos:
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VALOR ESTIMADO

AUTORIZACION
DEL GASTO

ORGANO DE CONTRATACION

>0€y<5.000€

Responsable del
departamento,
Director Gerente,
Secretario General o
Presidente

Responsable del departamento

>5.000€y<15.000€

Director Gerente,
Secretario General o
Presidente

Secretario General o

Responsable del departamento

=215.000€y<50.000€

Director Gerente,
Secretario General
o
Presidente

Director Gerente,
Secretario General o
Presidente

=50.000€

Comité Ejecutivo

Presidente a propuesta de la Mesa
de Contratacién, en su caso

> 25% del presupuesto de

la CaAmara

Pleno

Presidente a propuesta de la Mesa
de Contratacién, en su caso

Todos los valores estimados antes referidos se computan sin incluir el IVA.

Ademas de las demads funciones que establezcan otros preceptos de estas normas y los

documentos que rigen la contratacién, son competencias del 6rgano de contratacién, con

caracter enunciativo, pero no limitativo, las siguientes:
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a. Aprobacién del expediente de contratacién con la documentacién que se

determina en las presentes normas.

b. Designacion de los miembros de la Mesa de Contratacidon u otros 6rganos de

asistencia.
c. Exclusion de las ofertas anormales o desproporcionadas.
d. Adjudicacion del contrato.

e. Formalizacién del contrato, para lo cudl, el 6rgano de contratacién queda facultado

envirtud de las presentes normas.
f. Interpretacion del contrato.

Cuando el 6rgano de contratacion sea colegiado, podra designar en sus acuerdos a la
persona facultada para llevar a cabo los actos de ejecucion de los acuerdos adoptados en

el ejercicio de sus funciones.

Asimismo, todo 6rgano de contratacién podra delegar las competencias que le confieren
las presentes normas, en todo o en parte, en sus inferiores jerarquicos, delimitando en la
delegacion el alcance y ambito de la actuacidon del delegado y sin relevo de la
responsabilidad del delegante, que debera ser informado del uso de la delegaciény podra

revocar dicha delegacion en cualquier momento.

Articulo 17. Mesa de Contratacion
La Mesa de Contratacién es un érgano de asistencia a los 6rganos de contratacién.

Con caracter general, la Mesa de Contratacion estard compuesta por tres miembros,

pudiendo ser cinco o mas en funcién de las caracteristicas del contrato.

La Mesa podra asistirse del solicitante del procedimiento cuando fuera necesario, aunque
no tendra voto.

La mesa tiene las siguientes funciones:

a) La calificacién de la documentacioén acreditativa de la personalidad y, en su caso,
de la representacion y capacidad para contratar, asi como de la documentacion
relativa a las causas de exclusidn para contratar.

b) Lavaloracién de la solvencia econédmicay financieray técnica o profesional.
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c) Lanotificacion de los defectos subsanablesy la determinacién de los empresarios
admitidos a la licitacién.

d) Lavaloracion de las ofertas.

e) La celebracién de la apertura publica de las ofertas y la resoluciéon de todas las
incidencias que se produzcan.

f) Lavaloracién de la concurrencia de las ofertas anormales o desproporcionadas.

g) La elevacidén de la propuesta de adjudicacién del contrato, o la que en su caso
proceda, al drgano de contratacion

La Mesa podra solicitar asesoramiento técnico o expertos independientes cuando sea
necesario y su contratacion e identidad deberan reflejarse en el expediente.

Tanto la Mesa de Contratacidon como los 6rganos de contratacién, daran a los licitadores y
candidatos un tratamiento igualitario y no discriminatorio y ajustaran su actuacién al
principio de transparencia. Igualmente, no podran divulgar la informacién facilitada por los
empresarios que éstos hayan designado como confidencial; este caracter afecta, en
particular, a los secretos técnicos o comerciales y a los aspectos confidenciales de las
ofertas y de modo general a la informacidn que, por su propia naturaleza, deba ser tratada

como tal.

Articulo 18. Representacion

La representacion de la Camara, conforme a la normativa vigente, para cualesquiera

contrataciones, incluso las excluidas de estas normas, corresponde al Presidente.

Sin perjuicio de lo sefialado en el punto anterior, tendran asimismo facultades de
representaciéon y de celebracién y firma de contratos en nombre de la Cadmara, para
cualesquiera contrataciones incluso las excluidas de estas normas, los demas 6rganos
unipersonales de contratacion en estas normas establecidos, conforme a lo sefalado en

el articulo 16 de las presentes normas.

Articulo 19. Responsable del contrato

La responsabilidad de supervisar la ejecucién de los contratos y adoptar las decisiones y
dictar las instrucciones necesarias con el fin de asegurar la correcta realizacion de las

prestaciones pactadas, corresponde al Director Gerente y al Secretario General, en
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aquellos contratos cuyo objeto se encuentre dentro de su respectivo ambito competencial

en la Camara.

Independientemente de lo dispuesto en el parrafo anterior, los distintos departamentos de
la Camara asumiran directamente, bajo la supervision del Director Gerente o del Secretario
General, segun su ambito competencial, el seguimiento de la correcta ejecucién del

contrato correspondiente.

En los contratos de obras, las facultades del responsable del contrato se entenderan sin

perjuicio de las que corresponden al Director Facultativo de la Obra.

Articulo 20. Aptitud para ofertar y contratar

Podran contratar las personas naturales o juridicas, espafnolas o extranjeras, a titulo
individual o en unién temporal de empresarios, que tengan plena capacidad de obrar, no
estén incursas en una prohibicién de contratar de las previstas en la LCSP, y acrediten su

solvencia econémica, financieray técnica o profesional.

Para valorar la capacidad y solvencia del empresario, la CAmara tomara en consideracioén
los preceptos del Capitulo Il del Titulo Il del Libro | de la LCSP. El 6rgano de contratacion
podra por tanto admitir de forma justificada otros medios de prueba distintos de los
previstos en los referidos preceptos para acreditar la solvencia econdmica, financiera y

técnica o profesional.

Las personas juridicas sélo podran ser adjudicatarias de contratos cuyas prestaciones
estén comprendidas dentro de los fines, objeto o ambito de actividad que, a tenor de sus
estatutos o reglas fundacionales, les sean propios.

En ningun caso podran contratar con la Camara, quedando excluidas de la participaciéon en
los procedimientos de licitacidn, las personas fisicas o juridicas en las que concurra alguna
de las causas de prohibicion de contratar previstas en el articulo 71 de la LCSP.

El adjudicatario a lo largo de la duracién del contrato, debera justificar, que se encuentra al
corriente de sus obligaciones fiscales y laborales, asi como el cumplimiento de los
requisitos que la normativa laboral obliga en relacién a las personas que prestan el servicio
gue se contrata.

Los licitadores tendran solvencia econémica y financiera para la ejecucion del contrato. El
nivel de solvencia econdmica y financiera tendra que ser proporcionado al objeto del
contrato y estar vinculado al mismo.
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Los licitadores tendran solvencia técnica o profesional para la ejecucién del contrato, la
cual se entiende como la capacitacion técnica o profesional para ejecutarlo
adecuadamente, por disponer de experiencia anterior en contratos similares o bien por
disponer del personal y medios técnicos suficientes.

Dependiendo del procedimiento sera necesario o no acreditar solvencia. Cuando sea
necesario acreditarla, se atendera a lo establecido en el procedimiento de contratacion

correspondiente.

Articulo 21. Solvencia y su acreditacion

Seran los pliegos y documentos de Condiciones Basicas de contratacion los que indicaran
los medios para acreditar la solvencia econémica y financiera y profesional o técnica.
Dependiendo del procedimiento, serd necesario o no acreditar solvencia en elmomento de
presentarse a la licitacidn. Se atendera a lo establecido en los “Requisitos de capacidad y
solvencia” del capitulo sexto de esta instruccion. También seran los pliegos, documentos

de Condiciones Basicas de contratacién los que indicaran el momento de acreditacién.

CAPITULO IV.- EXPEDIENTE DE CONTRATACION
Articulo 22. Expediente preparatorio

La celebracién de contratos por parte de la Camara vendra precedida del correspondiente
expediente preparatorio, que se iniciara por el documento justificativo de la necesidad de
la contratacién (Informe de Necesidad y Autorizacién del Gasto), a emitir por el

departamento responsable.

La necesidad se justificard en el documento de Informe de Necesidad y Propuesta de
Autorizacién de Gasto y se aprobara en el documento que aprueba la propuesta de

necesidad y solicitud de gasto.

El informe de necesidad recogera al menos la siguiente informacién: la descripcion de la
necesidad, naturaleza de la prestaciéon, VEC, duracién, ambito de actuacién y
procedimiento de tramitacién, justificacion de que no se esta alterando el objeto para
eludir publicidad (si procede), limites de la contratacion (si procede), justificaciéon de la no
divisién en lotes y otra informacién que se considere relevante (como la fuente de

financiacion si se trata de alguna subvencion, etc.)
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El departamento responsable, una vez determinada la necesidad y oportunidad de la obra,
servicio o suministro, iniciara el expediente, con la antelacién necesaria, mediante la
puesta en marcha del Informe de Necesidad y Autorizacién del Gasto, valorado y
argumentado, cuya aprobacién determinara la existencia de presupuesto para la actividad
0 contratacion que se propone, la reservay aplicacion de partida presupuestaria al efecto

y la autorizacién del gasto por el valor estimado del contrato.

Aprobado el Informe de Necesidad y la Autorizacién del Gasto, se iniciara el procedimiento
especifico de contratacion. En caso de ser requerido, el Secretario General autorizara el
procedimiento propuesto o definira el que correspondiera segun las circunstancias y
objeto del contrato, atendiendo a los intereses de la Camaray de acuerdo a lo dispuesto en

las presentes normas para el cumplimiento de los principios que inspiran.

Definido el procedimiento y, en caso de ser necesario, se elaboraran los Pliegos
correspondientes. Una vez aprobados los Pliegos y la documentacion adicional que

pudiera ser necesaria, todo ello se incorporara al expediente.

En los contratos de obras, la adjudicacién requerira la previa elaboraciéon y aprobacion del
correspondiente proyecto que definira con precisién el objeto del contrato. La aprobacion

del proyecto correspondera al 6rgano interno que tenga atribuida esta competencia.

Disponibles los Pliegos, se seguira el procedimiento de contratacidon correspondiente por

todos sus tramites.

Articulo 23. Pliegos

Los Pliegos deberan aprobarse siempre antes de la iniciacién del concreto procedimiento
de contratacidon. Los Pliegos podran estar constituidos por uno o varios documentos y

podran adoptar las denominaciones que se entiendan mas convenientes.

En los Pliegos se sefalara el procedimiento de contratacion, de entre los establecidos en

estas normas, que sera utilizado para la contratacién de que se trate.

Los Pliegos, estableceran, las caracteristicas basicas del contrato, las modalidades de
recepcion de las ofertas, los criterios de adjudicacién y las garantias que deberan

constituir, en su caso, los licitadores o el adjudicatario.

Los Pliegos incluiran la regulacion necesaria, en funcion de las caracteristicas del contrato,

derivada de las presentes normas y en especial la relativa tanto a la adjudicacién del
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contrato como al cumplimiento, efectos y extincion del contrato y podran incluir
cualesquiera otras cuestiones que se consideren necesarias. Se incluirdan, ademas, los
pactosy condiciones definidores de los derechos y obligaciones de las partes del contrato

que se estimen convenientes.

Los contratos se ajustaran al contenido de los Pliegos, cuyas clausulas se consideran parte

integrante de los mismos.

La presentacion de la oferta en un procedimiento por un empresario, presume el
conocimiento pleno y detallado de los Pliegos y de las presentes normas e implica la
aceptaciénincondicionada por aquel del total contenido de dichos Pliegos y estas normas.

De ello se dara constancia expresa en los Pliegos.
Los Pliegos estaran estructurados en aspectos administrativos, técnicos y econémicos.

a) Pliego de clausulas administrativas y su contenido

El Pliego de clausulas administrativas se considera, siempre y en todo caso, parte
integrante del contrato, debiéndose respetar el contenido de éste.

Su contenido minimo sera el siguiente:

a) Objeto del contrato, detallando las prestacionesy en su caso especificando
los lotes.

b) Duracion o plazo de ejecucién, incluyendo las posibles prérrogas.

c) Elvalor estimado maximo del contrato sin IVAy, en su caso, clausula de
revision de precios.

d) Condiciones de pago.

e) Requisitos para acreditar la capacidad de los licitadores y la solvencia
financiera y técnica o profesional, indicando los documentos a presentar

f) Procedimiento de contratacion.

g) Modalidad, plazoy lugar de presentacion de proposiciones.

h) Los criterios de valoracion de las ofertas, asi como su ponderacion relativa
y metodologia para llevarlo a cabo.

i) Criterios objetivos de apreciacién de ofertas anormales o
desproporcionadas.

j)  Ensu caso, garantias exigidas.

k) Plazo de firma del contrato, sus caracteristicas bdsicas incluyendo la

Pagina 22 de 44



’,
amara Normas Internas de Contratacion

Valladolid

posibilidad o no de subcontratacion y cesidny, en su caso, clausula penal

de incumplimiento.

b) Pliego de prescripciones técnicas y su contenido

Sera parte integrante del contrato, y debe elaborarse por el responsable técnico del
contrato. Debera contener las especificaciones y condiciones técnicas necesarias

para la ejecucion del contrato.

Los Pliegos no podran ser objeto de modificacidon posterior ya que son un elemento
sustancial de las condiciones de participacion en la contratacion.

Articulo 24. Presentacion y recepcion de ofertas

Las ofertas se presentaran y recepcionaran hasta el dia y hora senalados por la Camara, a
través de los medios detallados en cada caso y que incluiran, con caracter general, la
presentacion por correo electrénico y/o la presentacion a través del Registro General de la

Camara.

La presentacion de las ofertas supone la aceptacién incondicionada por el empresario del

contenido de la totalidad de las clausulas o condiciones, sin salvedad o reserva alguna.

Se prohibe la presentacién de proposiciones simultaneas, incluyendo en éstas las
presentadas por dos entidades integrantes de un mismo grupo empresarial en el que una

de ellas ejerza control sobre la otra, en los términos previstos en la legislacién mercantil.

Laretiradainjustificada de las ofertas generara la pérdida de la garantia provisional, cuando
la misma se hubiera exigido. Entre otras circunstancias, sera considerada injustificada la

retirada que pretenda fundamentarse en error en la formulacion de la oferta.

Articulo 25. Criterios de desempate de ofertas

El 6rgano de contratacion podra establecer criterios de desempate en los documentos que
rigen la contratacidon para los casos en que, tras la aplicacién de los criterios de

adjudicacion, se produzca un empate entre dos o mas ofertas.

Estos criterios de desempate deberan estar vinculados al objeto del contrato.

Los licitadores deberan aportar la documentacién acreditativa de los criterios de

desempate una vez que se produzca el empate, y no con caracter previo.
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Articulo 26. Ofertas anormalmente bajas

La Mesa de Contratacion o, en su defecto, el 6rgano de contratacion, debera identificar las
ofertas que se encuentran incursas en presunciéon de anormalidad, debiendo
contemplarse en los documentos que rigen la contratacion, a estos efectos, los
parametros objetivos que deberan permitir identificar los casos en los que una oferta se

considera anormal.

Cuando el unico criterio valorable de forma objetiva a considerar para la adjudicacidon del
contrato sea el de su precio, el caracter anormal de las ofertas se apreciara de acuerdo con
los parametros objetivos definidos en los documentos que rigen la contrataciéon y por

referencia al conjunto de ofertas validas que se hayan presentado.

Cuando la Mesa de Contratacion o, en su defecto, el 6rgano de contratacion identifique una
o varias ofertas incursas en presuncion de anormalidad, debera requerir al licitador o
licitadores que las hubieren presentado para que, en el plazo maximo de 3 dias a contar
desde el dia siguiente a dicha notificacion, puedan justificar y desglosar razonada y
detalladamente el bajo nivel de los precios, o de costes, o cualquier otro parametro en base
al cual se haya definido la anormalidad de la oferta, mediante la presentacion de la
documentacién que resulte pertinente a estos efectos. Dicha motivacién se apreciara
discrecionalmente por el 6rgano de contratacidén, previo el asesoramiento técnico

necesario, en su caso.

En todo caso, se rechazaran las ofertas si se comprueba que son anormalmente bajas
porque vulneran la normativa sobre subcontratacién o no cumplen las obligaciones
aplicables en materia medioambiental, social o laboral, nacional o internacional,

incluyendo el incumplimiento de los convenios colectivos sectoriales vigentes.

Asimismo, se entendera en todo caso que la justificacién no explica satisfactoriamente el
bajo nivel de los precios o costes propuestos por el licitador cuando esta seaincompleta o
se fundamente en hipodtesis o practicas inadecuadas desde el punto de vista técnico,

juridico o econdémico.
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CAPITULO V.- ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS
Articulo 27. Criterios de adjudicaciéon

El contrato sera adjudicado a la empresa que ofrezca la oferta mas ventajosa.

Con caracter general, la adjudicacion de los contratos sujetos a las presentes normas se
realizara utilizando criterios de adjudicaciéon basados en el principio de mejor relacion
calidad-precio, estaran vinculados con el objeto del contrato y se evaluaran con arreglo a

criterios econdmicos y cualitativos.
Los criterios que establezca el 6rgano de contratacion podran ser entre otros los siguientes:

a) Econdmicos: Precio, costes, rentabilidad econédmicay financiera.

b) Cualitativos: Han de estar relacionados con el objeto del contrato. Iran
relacionados con la calidad, el plazo de ejecucién o de entrega de la prestacion, las
caracteristicas medioambientales o vinculadas con la satisfaccion de exigencias
sociales, el valor técnico, caracteristicas estéticas o funcionales, el
mantenimiento, la disponibilidad, la asistencia técnica, el servicio postventa, la
organizacion, cualificacion y experiencia del personal adscrito al contrato que vaya
a ejecutar el mismo, siempre y cuando la calidad de dicho personal pueda afectar

de manera significativa a su mejor ejecucion, u otros semejantes.

Los contratos podran adjudicarse atendiendo a un solo criterio de valoraciéon y
adjudicacion o a varios, haciendo expresion de ellos en los Pliegos. Cuando se utilice un
solo criterio de valoraciény adjudicacidn, éste sera necesariamente el del precio mas bajo.
Cuando se tome en consideracién mas de un criterio, debera precisarse en los Pliegos la
ponderacion relativa atribuida a cada uno de ellos, que podra expresarse fijando una banda
de valores con una amplitud adecuada o por cualquier sistema adecuado al objeto del
contrato. Atendiendo a los criterios establecidos en los correspondientes Pliegos, el
contrato debera adjudicarse a la mejor oferta que cumpla los requisitos exigidos en los
Pliegos.

El6rgano encargado de lavaloracidn de las ofertas y de emitir la resolucion de adjudicacion
dependera del procedimiento a través del cual se esté contratando. Se notificara por correo

electrénico a todas las licitadoras la adjudicacion del contrato.
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En los supuestos en que el 6rgano de contratacién declare desierto el procedimiento,
cuando no se hayan presentado ofertas o cuando a juicio del érgano de contratacion las
presentadas no satisfagan las necesidades previstas en los Pliegos, procedera a dictar la
correspondiente resolucién motivada, dandose de ello publicidad en el Perfil del

Contratante.

Se formalizara contrato siempre, salvo en el procedimiento menor de servicio y suministros
porimporte inferior o igual a 5.000 €, que solo requerira aceptacion de la oferta (ver capitulo

sexto del presente documento).

CAPITULO VI.- PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE LA CAMARA

El procedimiento de contratacién se determinara por razén de la cuantia del contrato.

Para procedimientos que por normativa financiadora o complejidad del expediente sea
obligatorio o recomendable, podra emplearse el procedimiento que garantice un mayor
nivel de garantias, aunque por importe le pueda corresponder otro que requiera

procedimientos mas simplificados.

En los casos en los que la naturaleza del contrato requiera la aplicacion del convenio o
normativa correspondiente, dicha normativa prevalecera, sin que resulten aplicables las
presentes normas.

La Camara debera cumplir con todas las obligaciones derivadas de la normativa aplicable
en funcion del origen de los fondos.

Los contratos sometidos a estas normas de contratacién, se adjudicaran, a través de los

siguientes procedimientos:

e Procedimiento de Adjudicacién Directa
e Procedimiento Simplificado

e Procedimiento Abierto

CONTRATO PROCEDIMIENTO IMPORTE
ADJUDICACION DIRECTA <15.000 €

SERVICIOS Y SUMINISTROS SIMPLIFICADO >15.000 €y < 50.000 €
ABIERTO >50.000 €
ADJUDICACION DIRECTA < 40.000 €

OBRAS SIMPLIFICADO > 40.000 €y < 100.000 €
ABIERTO >100.000 €
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Articulo 28. Procedimiento de Adjudicacion Directa

Se adjudicaran a través de este procedimiento:

a) Contratos de servicios y suministros de valor estimado inferior a 15.000 euros.

b) Contratos de obras de valor estimado inferior a 40.000 euros.

De manera general, siempre que se trate de contrataciones cuyo importe sea inferior o igual

a 5.000 €, la contratacion podra realizarla el personal técnico de la Camara.

Cuando se trate de contrataciones cuyo importe sea superior a 5.000 € e inferior a 15.000

€ los expedientes tendran la siguiente peculiaridad: la propuesta de necesidad, la solicitud

de autorizacién de gasto y la autorizacién pago se recogeran en un mismo documento,

siendo firmados en momentos distintos atendiendo a cuando se produce el hecho que se

autoriza. Sera el Secretario General de la Camara el que autorizara el gasto y el mismo

autorizara el pago (tras la correspondiente recepcion de la factura).

TRAMITACION

Autorizacion de gasto

e Para contratos inferiores a 5.000 €: Responsable
del departamento, Director Gerente, Secretario
General o Presidente. Para contratos superiores a
3.000 € se requiere solicitar al menos 3
presupuestos.

e Para contratos entre 5.000 € y 40.000 €:
Presidente, Director Gerente o Secretario General.

Informe de necesidad

e  Para contratos superiores a 5.000 € e inferiores a
15.000 € se utilizarda un documento Unico que
incluira la propuesta de necesidad, la solicitud de
autorizacion de gasto y la autorizaciéon pago
(segun se ha descrito anteriormente).

e En contratos superiores a 15.000 € se requerira
informe de necesidad.

Documento de condiciones

La invitacién/solicitud de presupuesto

Requisitos de capacidad y solvencia

Invitacion a empresas con capacidad y solvencia (no
necesario especificar requisitos)

Duracion maxima del contrato

No superior a un afio e improrrogable
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Posibilidad de prérroga No
Para contratos de hasta 5.000 €: Responsable
Organo de contratacién departamento. o L
Para contratos de servicios y suministros
superiores a 5.000 € e inferiores a 15.000 € €:
Secretario General o Responsable del
departamento.
Para contratos de obras inferiores a 40.000 €:
Presidente, Director Gerente o Secretario General.
Organo de Asistencia (Mesa de .
. No requiere
contratacion)
Anuncio licitacién en plataforma .
No requiere

Invitaciones

Para contratos de hasta 3.000 € no requiere
invitaciones, salvo que por normativa
financiadora o complejidad del expediente sea
obligatorio o recomendable hacerlo.

Para contratos superiores a 3.000 € se requiere al

menos 3 solicitudes de ofertas.

Forma Presentacion ofertas

Por correo electrénico

Plazo de presentacion de ofertas

El suficiente y necesario para que el licitador pueda
formular adecuadamente su oferta en atencién a la
complejidad del servicio/suministro.

Requisitos criterios de
adjudicacion/valoracion ofertas

Cuando hay una sola invitacion/oferta el criterio de
adjudicacion sera el precio mas bajo.

Cuando hay 3 invitaciones/ofertas: Si el criterio es
unico sera el precio mas bajo. Si existe pluralidad de
criterios al menos uno estard relacionado con los
costes.

Informe de valoracion de ofertas

Una sola invitacién/oferta: No requiere informe.
3 invitaciones/ofertas: Requiere motivacion de la
eleccion de la mejor oferta.

Organo encargado de la valoracién de
ofertas

Para contratos de hasta 5.000 €: Responsable del
departamento.

Para contratos de servicios y suministros
superiores a 5.000 € e inferiores a 15.000 € €:
Secretario General o Responsable del

departamento.
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. Para contratos de obras inferiores a 40.000 €:
Presidente, Directos Gerente o0 Secretario
General.

Resolucion de adjudicacion

. Para contratos de hasta 5.000 € no sera necesario.

. Para contratos superiores a 5.000 €, se requiere
resolucion de adjudicacién motivada de la
eleccion de mejor oferta del 6rgano de
contratacion.

Notificacion adjudicacion

Por correo electrénico Unicamente al adjudicatario.

Requiere contrato

No. Solo se necesita la oferta aceptada. Excepto en
contratos de obras que siempre sera necesario.

Publicacion en plataforma de adjudicacion

No

Publicacion en plataforma de
formalizacion

Publicaciéon trimestral en el Perfil del Contratante de la
Camara de los contratos formalizados.

Documentacion del expediente

e Documento de actuaciones previas

e Solicitud ofertas/invitaciones

e Oferta

. Documento justificativo de eleccién de mejor oferta 'y
adjudicacion (relacion calidad/precio) (si procede)

e Notificaciéon al adjudicatario y comunicacién de
aceptacion

e  Contrato (si procede)

e Factura

. Pago

La informacién relativa a la formalizacion de los contratos menores suscritos sera

publicada trimestralmente en el espacio habilitado para ello en la pagina web de la

Camara.

En los contratos menores de 5.000 € se podra simplificar toda la tramitacién, a través de la

autorizacién y pago de la factura correspondiente por parte del responsable del

departamento.

El procedimiento de contratacién sera el siguiente:
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Tramitado el oportuno expediente preparatorio, el departamento responsable llevara a
cabo las gestiones necesarias para obtener la oferta mas ventajosa posible del proveedor
a contratar, velando en todo momento por los intereses econdmicos y estratégicos de la

Camara.

Igualmente, el departamento responsable se asegurara de que el proveedor cuenta con la
solvencia, habilitacién técnica, y de que es capaz de cumplir con el objeto del contrato en

tiempo y formay cumpla los requisitos para contratar con la Camara.

Ademas, se asegurara de que las condiciones de contratacién son homologables a los
estandares del mercado. Asimismo, podran recabar de la Asesoria Juridica el
asesoramiento necesario, especialmente para la realizacién del contrato. De todo ello se

dejara constancia en el expediente abierto al efecto.

Articulo 29. Procedimiento Simplificado

Se adjudicaran a través de este procedimiento aquellos contratos de valor estimado igual

o superior a 15.000 euros e inferior a 50.000 euros.

a) Contratos de servicios y suministros de valor estimado igual o superior a 15.000
euros e inferior a 50.000 euros.

b) Contratos de obras de valor estimado igual o superior a 40.000 euros e inferior a
100.000 euros.

TRAMITACION

. Para contratos de servicios y suministros y para

. .. contratos de obras inferiores a 50.000 €: Presidente,

Autorizacion de gasto . .
Director Gerente o Secretario General.

. Para contratos de obras de importe igual o superior a

50.000 €: Comité Ejecutivo.

Informe de necesidad Si

Documento de condiciones Documento de condiciones basicas de la contrataciéon
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Requisitos de capacidad y solvencia

Declaracion responsable en la que se indique la capacidad
de contratary la solvencia.

No se requiere acreditacion en el momento de presentar
licitacién, pero los licitadores deberan contar con esta
capacidad de solvencia.

Se podra solicitar acreditacion de otros requisitos de
solvenciay clasificacion de ser necesario para el adecuado
cumplimiento del objeto del contrato, siempre que no sean
desproporcionados.

La documentacién que acredita la capacidad de contratar
y la solvencia, sera requerida Unicamente al adjudicatario
con caracter previo a la formalizacién del contrato. No
obstante, el d6rgano o la mesa de contratacion podra
requerir a los licitadores que presenten la totalidad o una
parte de los documentos justificativos en el proceso de
licitaciéon, cuando consideren que existen dudas
razonables sobre la vigencia o fiabilidad de la declaracién,
cuando resulte necesario para el buen desarrollo del
procedimiento y, en todo caso, antes de adjudicar el
contrato.

Duracion maxima del contrato

Maximo 5 afos incluyendo prérrogas

Posibilidad de prérroga

Si. Hasta un maximo de 5, siempre que no se superen las
cuantias maximas del procedimiento ni la duracion maxima
del contrato.

Organo de contratacién

. Para contratos de servicios y suministros y para los
contratos de obras inferiores a 50.000 €: Presidente,
Director Gerente o Secretario General.

. Para contratos de obras de importe igual o superior a
50.000 €: Presidente a propuesta de la Mesa de
Contratacion, en su caso.

Organo de Asistencia (Mesa de
contratacion)

Mesa de contratacion potestativa

Anuncio licitacién en plataforma

Si. Si requiere publicacién en el Perfil del Contratante de la
Camara.

Invitaciones

Si. Se invitard a participar al menos a 3 empresas con
capacidad y solvencia, (no serd necesario especificar
requisitos), independientemente de que puedan
presentarse mas participantes por la publicacién en el
Perfil del Contratante.
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Forma Presentacion ofertas

Por correo electrénico. La oferta se presentara en un sobre
tanto si hay criterios sometidos a juicio de valor, como si no.
Incluira la declaracion responsable en la que se indique la
capacidad de contratar y la solvencia, ademas de todos los
documentos que se establezcan como necesarios en el
documento de condiciones para la contratacion.

Plazo de presentacion de ofertas

El plazo para la presentacién de proposiciones no podra ser
inferior a 10 dias naturales a contar desde el siguiente a la
publicaciéon del anuncio en el Perfil del Contratante. 5 dias
de subsanacién de errores.

Requisitos criterios de
adjudicacion/valoracion ofertas

Si el criterio es Unico sera el precio mas bajo.

Si existe pluralidad de criterios al menos uno estara
relacionado con aspectos econémicos. Si hay criterios de
adjudicacion evaluables mediante juicio de valor, su
ponderacion no superara el 25% del total.

Apertura de sobres

Al tratarse de sobre unico, en caso de haber criterios de
adjudicacion evaluables mediante juicio de valor, se
establecera un orden secuencial de valoracién teniendo en
cuenta en primer lugar los criterios evaluables mediante
juicio de valor y a continuacién los automaticos. La
apertura del sobre sera como maximo 5 dias habiles
después del cierre del plazo de presentacién de ofertas con
3 dias habiles de subsanacion.

Informe de valoracion de ofertas

Si. Requiere informe justificativo de eleccién de la mejor
oferta.

Organo encargado de la valoracién de
ofertas

La Mesa de contratacion serd potestativa. Valorara el
responsable del departamento o el 6rgano de contratacion.

Documentacion de la valoracién

El 6rgano encargado de valorar las ofertas emitird un
informe propuesta de adjudicacion.

Se dan siete dias habiles para aportar la documentacién
acreditativa de la capacidad de obrar y solvencia.

Resolucion de adjudicacion

Si. Requiere Resolucion de adjudicacién del 6rgano de
contratacién.

Notificacion adjudicacion

Por correo electrénico al adjudicatario y no adjudicatarios

Requiere contrato

Si. Se formaliza dentro de los 10 dias siguientes a la
adjudicacion,
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Publicacion en plataforma de adjudicacion | Si. Requiere publicacién en el Perfil del Contratante de la
Camara.

Si. Requiere publicacion en el Perfil del Contratante de la

Publicacion en plataforma de |
Camara.

formalizacion

e Informe de necesidad/autorizacion de gasto

. Documento de condiciones para la contratacion

e Anuncio de licitacion en el perfil del contratante

e Avisos einvitaciones

Documentacion del expediente e  Ofertas recibidas

. Informe justificativo de eleccion de mejor oferta
(relacion calidad/precio).

. Informe técnico (si requiere)

e Actas de la mesa-propuesta de resolucion (si hay
Mesa)

e Informe propuesta de adjudicacién del 6rgano de
contratacién (si no hay mesa)

e Resolucién de adjudicacién

e Notificacién al adjudicatario y no adjudicatario.

e Comunicacion de aceptacién

e Anuncio de adjudicacién en el perfil del contratante

e  Contrato (si hay)

e Anuncio de formalizacién en el perfil del contratante

. Factura

e Pago

En este caso el procedimiento se inicia mediante una justificaciéon de la necesidad de la
contratacién y autorizacion del gasto, a elaborar por el departamento que promueva la
contratacion. El departamento responsable velara en todo momento por los intereses

econdémicos y estratégicos de la Camara.

Al expediente se incorporara, a continuacion, el documento de condiciones basicas de la

contratacion.

Finalmente, completado el expediente de contratacion, se publicara en el Perfil del
Contratante de la Camara el anuncio relativo al proceso de licitacién, asi como el

documento de condiciones bésicas de la contratacion.

Las ofertas de los licitadores deberan presentarse en un unico sobre, tanto si hay criterios
sometidos a juicio de valor, como si no. Incluira la declaracion responsable en la que se
indique la capacidad de contratar y la solvencia, ademas de todos los documentos que se

establezcan como necesarios en el documento de condiciones para la contratacion.

Transcurrido el plazo de presentacidn de ofertas, se procederad, a la apertura de los sobres.
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Se procedera a suexameny, de apreciar deficiencias materiales subsanables en alguna de
las ofertas, se requerira a los interesados para que subsanen los defectos identificados en

el plazo de 5 dias naturales.

En el caso de que hubiera, la Mesa de Contratacién elaborara la oportuna propuesta de
adjudicacion, y de no existir ésta, sera el 6rgano de contratacién el encargado de elaborar

la propuesta de adjudicacion.

El6rgano de contratacion adjudicara el contrato. ELSecretario General notificara elacuerdo

de adjudicacion a los licitadores, y se publicara la adjudicacion en el Perfil del Contratante.

Este procedimiento simplificado de contratacién garantiza los principios de publicidad,
transparencia, confidencialidad, concurrencia, igualdad y no discriminacion.

Articulo 30. Procedimiento Abierto

En el procedimiento abierto todo empresario interesado podra presentar una proposicion,

quedando excluida toda negociacion de los términos del contrato con los licitadores.
Se adjudicaran a través de este procedimiento:

a) Contratos de servicios y suministros de valor estimado igual o superior a 50.000
euros.

b) Contratos de obras de valor estimado igual o superior a 100.000 euros.

TRAMITACION

Presidente, Director Gerente, Secretario General, o Comité

Autorizacién de gasto Ejecutivo.

Pliego de condiciones técnicas y Pliego de condiciones

Documento de condiciones administrativas.

Se debera acreditar en el proceso de licitacién al menos la
siguiente solvencia como requisito previo:

- Como requisito minimo de solvencia econdmica se exige
Requisitos de capacidad y solvencia . =

a P y que el volumen de negocio anual en el afio de mayor
ejecucion de los ultimos 3 afios sea de al menos el 150 por

ciento del valor del contrato.
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- Como requisito minimo de solvencia técnica o
profesional se exige que el importe anual acumulado en el
afo de mayor ejecucion de los ultimos tres afos sea igual
superior al 70 por ciento de la anualidad media del contrato,
IVA excluido.

Duracion maxima del contrato

Maximo 5 afios incluyendo prérrogas

Posibilidad de prérroga

Si. Hasta un maximo de 5, siempre que no se superen las
cuantias maximas del procedimiento ni la duracién maxima
del contrato.

Organo de contratacién

Presidente, Director Gerente, Secretario General o Comité
Ejecutivo a propuesta de la Mesa de Contratacion.

Organo de Asistencia (Mesa de
contratacion)

Sirequiere.

Anuncio licitacién en plataforma

Si. Requiere publicaciéon en el Perfil del Contratante de la
Camara

Invitaciones

Se avisara e invitara a participar en el proceso de licitacién al
menos a 3 participantes con capacidad de solvencia
requerida, independientemente de que puedan presentarse
mas participantes por la publicacién en el Perfil del
Contratante. (Permite asegurar el cumplimiento del articulo
31.3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.)

Forma Presentacidn ofertas

La oferta se presentard en dos sobres si solo hay criterios
automaticos

e  Sobre n® 1 con la documentacion que acredite
el cumplimiento de los requisitos previos

e Sobre n°® 2. Documentaciéon que deba ser
valorada conforme a criterios cuantificables
mediante la mera aplicacién de férmulas.

Si hay criterios sometidos a juicio de valor en cuyo caso
seran, tres sobres.

e  Sobre n® 1 con la documentacion que acredite
el cumplimiento de los requisitos previos

e Sobre n® 2. Documentacion que deba ser
valorada conforme a criterios
cuya ponderacion dependa de un juicio de
valor;y
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e Sobre n° 3.Documentacién que deba ser
valorada conforme a criterios cuantificables
mediante la mera aplicacién de férmulas.

La documentacién se presentara por correo electrénico o a
través del Registro General de la Camara. También se podra
enviar por correo postal siempre que sea acreditable la
entrada en correos antes de fecha limite.

Se podra requerir a las empresas para que subsanen los
defectos en la documentacién presentada en un plazo
maximo de 3 dias habiles.

Plazo de presentacion de ofertas

El plazo para la presentacion de proposiciones no podra ser
inferior a:

- Obras: 26 dias naturales a contar desde el siguiente
a la publicacion del anuncio en el Perfil de
Contratante del anuncio de licitacion.

- Servicios y suministros: 15 dias naturales a contar
desde el siguiente a la publicacién delanuncio en el
Perfil del Contratante.

El plazo para la presentaciéon de proposiciones en los
contratos que se encuentren por encima de umbrales SARA
son:

- Obras/servicios y suministros: el plazo para
presentar proposiciones no serd inferior a 35 dias
naturales desde publicaciéon anuncio.

Requisitos criterios de
adjudicacion/valoracion ofertas

Si solo hay criterios automaticos, al menos uno debe estar
relacionado con el coste del contrato. Si hay criterios de
adjudicacion previstos evaluables mediante juicio de valor,
deben estar claramente definidos y ponderados siendo los
criterios automaticos siempre superiores a los de juicio de
valor.

Apertura de sobres

Si existen criterios cuantificables mediante juicio de valor

En caso de que se hayan previsto criterios cuantificables
mediante juicio de valor, se presentaran:

- Sobre n° 1 con la documentacién que acredita el
cumplimiento de los requisitos previos

-  Sobre n°® 2. Documentacién que deba ser valorada
conforme a criterios cuya ponderacion dependa de
un juicio de valor;y
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-  Sobre n°® 3. Documentacioén que deba ser valorada
conforme a criterios cuantificables mediante
la mera aplicacion de formulas.

La evaluacién de la documentacion del sobre n°® 2 debe
realizarse en todo caso antes que la ponderacion del sobre
n® 3.

Si solo existen criterios objetivos o evaluables mediante
aplicacion de férmulas, habrd que presentar el sobre n°
1 con la documentacién que acredita el cumplimiento de los
requisitos previosy el sobre n® 2 con la
documentacion evaluable mediante férmulao criterios
objetivos.

En todo caso, la apertura de las proposiciones debe
realizarse en un plazo maximo de 20 dias naturales desde la
fecha fin para la presentacién de ofertas.

Informe de valoracion de ofertas

Requiere informe justificativo de eleccion de mejor oferta.

Organo encargado de la valoracién de
ofertas

Mesa de contratacion

Documentacion de la valoracion

El 6rgano encargado de valorar las ofertas emitird su
valoracién y un Informe propuesta de adjudicacion.

Resolucion de adjudicacion

Resuelve el Presidente con intervencién del Secretario
General

Notificacion adjudicacion

Notificacion a personas adjudicatarias y no adjudicatarias
por correo electrénico.

En dicha notificacion se le requerird al adjudicatario la
presentacién en el plazo de 10 dias habiles de la
documentacién que indica el Pliego de condiciones
administrativas.

Requiere contrato

Si. Se formaliza dentro de los 10 dias siguientes a la
presentacidon de la documentacion referida en el punto
anterior.

Publicacion en plataforma de adjudicacion

Si. Requiere publicacion en el Perfil del Contratante de la
Camara.

Publicacion en plataforma de formalizacion

Si. Requiere publicacion en el Perfil del Contratante de la
Camara.
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e Informe de necesidad/autorizacién de gasto

e Anuncio de licitacién en el Perfil del
Contratante

e Pliego de condiciones técnicas

e Pliego de condiciones administrativas

e Avisos e invitaciones

e Ofertasrecibidas

e Informe justificativo de eleccion de mejor
oferta (relacion calidad/precio)

. Informe técnico (si requiere)

Documentacién del expediente e Actas de la mesa-propuesta de resolucion

e Resoluciéon de adjudicacion

. Notificacion al adjudicatario y no
adjudicatario.

e  Comunicacion de aceptacion

e Anuncio de adjudicaciéon en el perfil del
contratante

e Contrato

e Anuncio de formalizacién en el perfil del

contratante
. Factura
. Pago

Tramitacion

El procedimiento de contratacién abierto se desarrollara conforme a las siguientes

reglas:

a) Inicio del expediente de contratacion

En este caso el procedimiento se inicia mediante una justificacion de la necesidad de
la contratacién y autorizacion del gasto, a elaborar por el departamento que promueva

la contrataciony a revisar por la Asesoria Juridica.

Al expediente se incorporaran, a continuacién, el Pliego de Clausulas Administrativas

y el Pliego de Prescripciones Técnicas.

Finalmente, completado el expediente de contratacién, el érgano de contratacién

aprobara el mismo y dispondra la apertura del procedimiento de adjudicacion.
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b) Publicidady plazo para presentar ofertas o proposiciones

Unavez aprobado el expediente por el 6rgano de contratacion, se publicara en el Perfil
del Contratante de la Camara el anuncio relativo a la licitacién, asi como el pliego de
clausulas administrativas y el de prescripciones técnicas, y, en su caso, el resto de
documentacién necesaria para la ejecucioén del contrato. Sin perjuicio de ello, cuando
el 6rgano de contratacion lo estime conveniente, y atendiendo a la importancia
extraordinaria del contrato, podra determinar que se efectlen anuncios en otras

publicaciones.

En el plazo de presentacién de ofertas, los interesados pueden solicitar informacion
adicional o aclaratoria que sera respondida por el departamento correspondiente
siempre que se realice con una antelacidon minima de 3 dias al vencimiento del plazo
de presentacion de ofertas. La respuesta se dara en los 4 dias posteriores a la solicitud

atodos los interesados.

En el caso de que el departamento correspondiente no pueda responder a las
solicitudes de informacion adicional o aclaratoria en tiempo, el departamento
responsable podra establecer una prdrroga para el vencimiento del plazo de

presentacién de ofertas.

c) Contenido de las ofertas o proposiciones

Las ofertas de los licitadores deberan presentarse en dos o tres sobres separados, en

los cuales habra de incluirse la documentacién abajo indicada.
En el caso de que existan 3 sobres, su contenido seré el siguiente:
e Sobre n® 1: Documentaciéon General. Comprendera los documentos que exija
en cada caso el 6rgano de contrataciéon con el fin de acreditar la aptitud y

capacidad para contratar del licitador y, en su caso, una direccién de correo

electréonico donde efectuar las notificaciones y requerimientos.
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Sobre n° 2: Criterios valorados mediante juicios de valor. Comprendera el resto
de elementos de la oferta que, segun los Pliegos, hayan de ser sujetos a

valoracion no automatica.

Sobre n° 3: Criterios valorados mediante aplicacion de formulas. Comprendera
la oferta econdmica del licitador, expresada en euros y sin incluir el IVA, y

demas criterios valorados mediante aplicacién de férmulas.

En el caso de que existan 2 sobres, su contenido sera el siguiente:

Sobre n°® 1: Documentacion General. Comprendera los documentos que exija
en cada caso el 6rgano de contratacion con el fin de acreditar la aptitud y
capacidad para contratar del licitador y, en su caso, una direccién de correo

electronico donde efectuar las notificaciones y requerimientos.

Sobre n® 2: Criterios valorados mediante aplicacion de formulas. Comprendera
la oferta econdmica del licitador, expresada en euros y sin incluir el IVA, y

demas criterios valorados mediante aplicacidon de férmulas.

d) Apertura de sobresy valoracidon de proposiciones

Transcurrido el plazo de presentacion de ofertas, se procederd, a la apertura de los

sobres o archivos correspondientes a la documentacién administrativa requerida en

los Pliegos por el siguiente orden:

Sobre n°® 1, Documentacién General. En un acto que no sera publico y que
tendra lugar en el plazo maximo de 10 dias habiles desde el vencimiento del

plazo de presentacién de ofertas.
Se procedera a su examen y, de apreciar deficiencias materiales subsanables
en alguna de las ofertas, se requerira a los interesados para que subsanen los

defectos identificados en el plazo de 3 dias naturales.

Transcurrido, en su caso, el plazo concedido para subsanar, se analizara la

documentacioén adicional recibida, se realizara la calificacion definitiva de las

Pagina 40 de 44



’,
amara Normas Internas de Contratacion

Valladolid

ofertas y se acordara quienes han quedado excluidos y las razones de la

exclusion.

De forma inmediata a la apertura de los sobres mencionados, de no haberse
concedido plazo de subsanacidn, se procedera a la apertura de los sobres de
propuesta de aquellos licitadores que hayan sido admitidos por haber
cumplido los requisitos a través de la documentacién contenida en los sobres

de documentacién administrativa.

e Sobre n® 2, Criterios valorados mediante juicios de valor. El responsable del
contrato procedera a la apertura de las ofertas admitidas, verificandose que
constan los documentos y dando traslado de que pueda emitir el

correspondiente informe técnico.

e Sobre n° 3, Criterios valorados mediante aplicacién de férmulas. En acto
publico, cuya fecha hora y lugar de celebracién sera comunicado a los
licitadores no excluidos por correo electronico, salvo que Unicamente exista

una propuesta, en cuyo caso no sera necesaria la celebracién de dicho acto.

La Mesa de Contratacion, en acto no publico, procedera a calificary valorar las ofertas

segun los criterios de valoracion determinados en los Pliegos.

e) Propuesta de adjudicacion

La Mesa de Contratacién elaborara la oportuna propuesta de adjudicacién, previo
informe del departamento responsable, en el caso de que exista, revisado por la
Asesoria Juridica, debidamente motivada y contendra la mejor relacion calidad-precio
como resultado de la aplicaciéon de los criterios de adjudicacién contenidos en los
documentos que rigen la contratacién, que se ajustaran a lo previsto en las presentes

normas.

La Mesa de Contrataciéon podra proponer que se declare desierta la licitacion si estima

que ninguna de las propuestas presentadas se ajusta a dichos criterios.

La propuesta de adjudicaciéon, que no crea derecho alguno para los licitadores, se

trasladara de forma inmediata al érgano de contratacion, a fin de que resuelva a la vista
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del expediente sobre la adjudicacion del contrato, pudiendo éste solicitar informes

técnicos que considere necesarios.

f)

Adjudicacion del contrato

La Mesa de Contratacion remitira propuesta de adjudicacién al érgano de contratacion,

unavez ponderados los criterios que deban aplicarse conforme a los Pliegos, ordenando

las ofertas en orden decreciente.

El érgano de contratacion adjudicara el contrato. El Secretario General notificara el

acuerdo de adjudicacion a los licitadores, y se publicara la adjudicacion en el Perfil del

Contratante.

CAPITULO VII.- PUBLICIDAD

La Camara mantendra en su pagina web un espacio especifico de acceso publico, donde

se incluira toda la informacidon que requieren las presentes normas y podra incluirse,

ademads, toda aquella informaciéon adicional que sirva al mejor y mas adecuado
cumplimiento de los principios que informan estas normas.

En todo caso, se publicara en la pagina web de la Camara, la siguiente informacion o

documentacion:

a)

b)

c)

Las presentes normas y las modificaciones que, en su caso, se pudieran aprobar
por los 6rganos competentes. Esta documentacion se publicara en el Portal de
transparencia.

El anuncio de convocatoria de la licitacién, los Pliegos y resto de informacion o
documentacién en los procedimientos que se tramiten por la Camara, de
conformidad con lo dispuesto en las presentes normas. Esta documentacién se
publicara en el Perfil del Contratante. Asimismo, se publicara en el Diario Oficial de
la Unién Europea (DOUE), la adjudicacidény la formalizacién en caso de superar los
umbrales SARA.

Cualesquiera otra informacidn que se pudiera considerar conveniente o necesaria
para el seguimiento de los expedientes de contratacion y para dar mejor
cumplimiento de los principios que informan estas normas, en especial,
informacioén sobre la actividad contractual de la CaAmara, documentacion relativa a
licitaciones en curso, programacion de contratacionesy cualquier otra informacion
de tipo general, como formas de contacto con la Camara y medios de
comunicacién para relacionarse con la Cdmara en materia de contratacion.
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CAPITULO VIil.- MODIFICACION, REVISION Y ENTRADA EN VIGOR

Las presentes normas podran ser modificadas, desarrolladas o actualizadas, en cualquier

momento, por la Camara.

El contenido de las presentes normas y sus modificaciones se pondra a disposicién de
todos los interesados en participar en los procedimientos de adjudicaciény sera publicado

en el espacio a ello destinado en la pagina web de la Camara.

Las presentas normas de contratacion fueron aprobadas, a propuesta del Comité
Ejecutivo, en sesion plenaria celebrada el dia 17 de junio de 2025 y entraran en vigor en un

plazo maximo de un mes desde su aprobacion.

Las contrataciones iniciadas antes de la entrada en vigor de las nuevas normas se regiran

por las normas vigentes al momento de iniciarse el procedimiento de contratacion.

CAPITULO IX.- HISTORIAL DE MODIFICACIONES

Revision Motivo de la Modificacion Fecha

00 Inicial 17/06/2025

CAPITULO X.- LISTADO DE DOCUMENTOS ANEXOS

Anexos del Procedimiento de Adjudicaciéon Directa
- Modelo Informe Necesidad Autorizacién_gasto_pago_PAD
- Modelo_Solicitud_oferta_PAD
- Modelo_Resoluciéon_Adjudicacion_PAD
- Modelo_contrato_menor-obra_PAD

- Modelo_contrato_menor-serv-sum_PAD

Anexos del Procedimiento Simplificado
- Modelo_Anuncio PAS
- Modelo_Informe_Necesidad_PAS

- Modelo aprobacion condiciones PAS
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- Modelo_Invitacién_solicitud_oferta_PAS
- Modelo_condiciones_contratacion_PAS
- Modelo_Propuesta_adjudicacion_PAS
- Modelo_Resolucion_PAS

- Modelo_contrato_obra_PAS

- Modelo_contrato_serv-sum_PAS

Anexos del Procedimiento Abierto
- Modelo_Anuncio PA
- Modelo_Informe_Necesidad_PA
- Modelo_aprobacién de pliegos_PA
- Modelo_Invit_solicitud_oferta_PA
- Modelo_PCAP_obras_PA
- Modelo_PCAP_suministro-servicios_PA
- Modelo_tipo_Anexos_PCAP-1-5_PA
- Modelos_PPT_servicio_PA
- Modelos_PPT_suministro_PA
- Modelo_Propuesta_adjudicacion_PA
- Modelo_Resolucion_PA
- Modelo_contrato_obra_PA

- Modelo_contrato_serv-sum_PA
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